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รายละเอียดการรายงานตัวและการปฐมนิเทศ

1. รายงานตัว วันอังคารท่ี 13 พฤศจิกายน 2561 ซึ่งวันดังกลาวจะมีการรายงานตัวพรอมกัน 2 ตําแหนง คือ
1.1 ตําแหนงนิติกรปฏิบัติการ ลําดับท่ี 12 - 56 จํานวน 45 ราย
1.2 ตําแหนงเจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ (ปลัดอําเภอ) ลําดับท่ี 1 - 250 จํานวน 250 ราย
1.3 การแตงกายในวันรายงานตัว

- ผูชาย เสื้อเชิ้ตแขนยาวสีขาว กางเกงขายาวสีดํา ผูกเนคไทสีดํา รองเทาหุมสน สีดําแบบ
ผูกเชือก สวมถุงเทาสีดํา

- ผูหญิง เสื้อเชิ้ตแขนยาวสีขาว กระโปรงแบบสุภาพสีดํา รองเทาหุมสนสีดํา (กรณีผูนับถือ
ศาสนาอิสลามใหใชผาคลุมฮิญาบสีสุภาพ ไมมีลวดลาย)
2. ข้ันตอนการรับรายงานตัว

2.1 ใหผูเขารับการรายงานตัวจัดเตรียมบัตรประจําตัวประชาชนตัวจริง เพ่ือยื่นใหเจาหนาท่ี
รับรายงานตัวตรวจสอบกอนลงชื่อรับรายงานตัว

2.2 สําเนาเอกสารทุกฉบับ ใหลงลายมือชื่อรับรอง “สําเนาถูกตอง” พรอมระบุลําดับท่ีสอบได กํากับ
ไวมุมบนดานขวา ทุกหนาของสําเนาเอกสาร เพ่ือรวบรวมยื่นใหกับเจาหนาท่ี อยางละ 1 ฉบับ ดังนี้

2.2.1 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาทะเบียนบาน/สําเนาหลักฐานอ่ืนๆ เชน ใบสําคัญ
การสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุล (ในกรณีชื่อสกุลในเอกสารไมตรงกัน)

2.2.2 สําเนาหนังสือรับรองผลการสอบผานการวัดความสามารถท่ัวไป (ภาค ก) ของ สํานักงาน ก.พ.
โดยตองเปนผูสอบผาน ภายในวันปดรับสมัครสอบ คือ วันท่ี 23 สิงหาคม 2561

2.2.3 สําเนาปริญญาบัตรหรือสําเนาใบรับรองท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ แลวแตกรณี และสําเนา
ระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) โดยตองสําเร็จการศึกษาและไดรับอนุมัติใหเปนผูสําเร็จ
การศึกษาจากผูมีอํานาจอนุมัติภายในวันปดรับสมัครสอบ คือ วันท่ี 23 สิงหาคม 2561

2.2.4 สําหรับผูท่ีรับราชการในสังกัดตางๆ ใหนําสําเนาหนังสืออนุมัติลาออกจากราชการมายื่น
ในวันรายงานตัวดวย (โดยใหมีผลไมเกิน วันท่ี 19 พฤศจิกายน 2561)

ในกรณีไมสามารถยื่นหนังสือการขอลาออกไดทัน หรืออยูระหวางข้ันตอนการพิจารณา ใหนํา
สําเนาหนังสือแสดงความประสงคขอลาออกจากตนสังกัด ยื่นแทนเปนการชั่วคราว

2.2.5 สําเนาคําสั่งแตงตั้งยศ กรณีผูท่ีรับราชการทหาร หรือตํารวจ
2.2.6 รูปถายสวมเครื่องแบบขาราชการปกติขาว หนาตรงไมสวมหมวก ติดเครื่องหมายสังกัด

กระทรวงมหาดไทย ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ ขนาด 1 นิ้ว 4 รูป และขนาด 2 นิ้ว 2 รูป (รูปถายไว
ไมเกิน 6 เดือน)

3. เอกสารประกอบการพิจารณาปจจัย (เงินเพิ่ม) ในการบรรจุและแตงตั้ง อยางละ 1 ฉบับ ดังนี้
3.1 สําหรับผูท่ีมีวุฒิการศึกษาเพ่ิมเติมจากคุณวุฒิท่ีใชบรรจุ และเปนคุณวุฒิท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ให

ยื่นสําเนาปริญญาบัตรหรือสําเนาใบรับรองท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ และสําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา
(Transcript of Records)

3.2 สําหรับผูท่ีมีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาโท ใหยื่นสําเนาใบปริญญาบัตรหรือสําเนาใบรับรองท่ีสภา
มหาวิทยาลัยอนุมัติ และสําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records)
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3.3 สําหรับผูท่ีมีประสบการณการปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของกับตําแหนงท่ีบรรจุ ใหนําเอกสารฉบับจริง
แสดงประวัติการทํางาน พรอมคํารับรองของผูบังคับบัญชา จากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ และภาคเอกชน
(บริษัทท่ีจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย) โดยระบุระยะเวลาในการปฏิบัติงาน อยางนอย 1 ปข้ึนไป

3.4 สําหรับผูท่ีมีความรูความสามารถดานภาษาตางประเทศ ดังนี้
- ภาษาอังกฤษ ใหนําคะแนน TOEFL (ปริญญาตรี ไมนอยกวา 520 หรือคะแนนอ่ืน

ท่ีเทียบกันได) มาแสดง
- ภาษาจีนกลาง และภาษาญี่ปุน กรมการปกครองจะพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือทดสอบ

ความรูความสามารถของบุคคลตามความเหมาะสมตอไป
3.5 เอกสารประกอบการพิจารณาปจจัย (เงินเดือน) ใหสงมอบกับเจาหนาท่ีภายใน 90 วันนับตั้งแต

วันท่ีบรรจุเขารับราชการ หากลวงเลยระยะเวลาท่ีกําหนดจะไมไดรับการพิจารณา และถือวาเปนการสละสิทธิ์
ท่ีจะไดรับการพิจารณาปจจัย (เงินเดือน) ตอไป

4. การปฐมนิเทศ
ใหผูสอบแขงขันไดไปรายงานตัวเพ่ือเขารับการปฐมนิเทศขาราชการบรรจุใหม ในวันจันทรท่ี

19 พฤศจิกายน 2561 เวลา 08.30 - 09.00 น. ณ วิทยาลัยการปกครอง อําเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี
โดยปฐมนิเทศ ระหวางวันท่ี 19 – 23 พฤศจิกายน 2561 ติดตอกันเปนเวลา 5 วัน เขาพักท่ีวิทยาลัยการปกครอง
ตลอดระยะเวลาการปฐมนิเทศ ถือปฏิบัติดังนี้

4.1 สิ่งของท่ีตองเตรียมสําหรับการปฐมนิเทศขาราชการบรรจุใหม
(1) เครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว (ผาสีกากี เบอร 16)
(2) ผูชาย กางเกงขายาวสีดํา เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว เนคไทสีดํา อยางนอย 3 ชุด
(3) ผูหญิง กระโปรงสีดํา เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว อยางนอย 3 ชุด
(4) รองเทา - ผูชาย รองเทาหุมสนสีดําแบบผูกเชือก สวมถุงเทาสีดํา

- ผูหญิง รองเทาหุมสนสีดํา
(5) ชาย กางเกงขาสั้นสีขาวลวน หญิง กางเกงวอรมสีดํา อยางนอย 2 ตัว
(6) เสื้อโปโลคอปกสีขาว อยางนอย 2 ตัว
(7) รองเทาผาใบสีขาว และถุงเทาสีขาว
(8) ของใชสวนตัวท่ีจําเปน และยารักษาโรคประจําตัว(ถามี)

4.2 การแตงกาย
(1) วันพิธี เปด (วันท่ี 19 พฤศจิกายน 2561) แตงเครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว

(ไมสวมหมวก)
(2) วันอ่ืนๆ ชาย แตงกายเสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว ผูกเนคไทสีดํา กางเกงขายาวสีดํา หญิงเสื้อเชิ้ต

สีขาวแขนยาว กระโปรงสีดํา

--------------------------------------------

ขาวประชาสัมพันธ - ผาสีกากี (ยี่หอ Premium Cool Wool เบอร 16) สําหรับใชตัดเครื่องแบบ อินทรธนู
เครื่องหมาย แพรแถบ เข็มขัด ท่ีถูกตองตามระเบียบ จะมีจําหนายในวันรายงานตัว วันท่ี 13 พฤศจิกายน 2561



รายละเอียดเกี่ยวกับการเตรียมรูปถ่ายข้าราชการบรรจุใหม ่
 
 เพื่อให้การเตรียมรูปถ่ายส าหรับข้าราชการบรรจุใหม่ เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย กองการเจ้าหน้าท่ี ขอให้ท่านเตรียมรูปถ่าย พร้อมบรรจุรูปถ่ายใส่ซอง
พลาสติก โดยน าไปมอบให้เจ้าหน้าที่ดังนี ้
 

1.รูปถ่ายสี ชุดปกติขาว หน้าตรง ไม่สวมหมวก รวบผมให้เรียบร้อย ไม่สวมเครื่องประดับ 
    (พร้อมเขียนชื่อ-สกุล ด้านหลังรูปถ่ายโดยใช้ดินสอ) 
      1.1 รูปถ่ายสี ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 3 รูป ใช้ติด ก.พ.7 และแฟ้มประวัติ   
           ข้าราชการ 
      1.2  รูปถ่ายสีขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป ส าหรับติด รปภ.1 

      
 
รายละเอียดรูปถ่ายมีดังนี้ 

1.อินธนูและเครื่องแบบต าแหน่งบนอินธนู มีช่อชัยพฤกษ์ มีดอก 3  ดอก 

2.เครื่องหมายแสดงสังกัดกระทรวงมหาดไทย (โลหะโปร่งสีทอง ตรารูปราชสีห์) 

3.ผ้าแพรแทบ (กรณีข้าราชการบรรจุใหม่ทีไ่ม่มีเครื่องราชอิสริยาภรณ์) 

4.กระดุมเสื้อรูปครุฑโลหะทอง 
    

 
 

*** หมายเหตุ  รูปถ่ายห้ามใช้เทคนิคการตัดต่อทุกชนิดโดยเด็ดขาด  

 
 
                       
 

 

                                   ภาพตวัอยา่ง                                                                                                                  ภาพตวัอยา่ง                                                                                                                                  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปถ่ายข้าราชการ ระดับปฏิบัติการ (หญิง) 



รายละเอียดเกี่ยวกับการเตรียมรูปถ่ายข้าราชการบรรจุใหม ่
 
 เพื่อให้การเตรียมรูปถ่ายส าหรับข้าราชการบรรจุใหม่ เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย กองการเจ้าหน้าท่ี ขอให้ท่านเตรียมรูปถ่าย พร้อมบรรจุรูปถ่ายใส่ซอง
พลาสติก โดยน าไปมอบให้เจ้าหน้าที่ดังนี ้
 

1.รูปถ่ายสี ชุดปกตขิาว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ทรงผมสุภาพ 
    (พร้อมเขียนชื่อ-สกุล ด้านหลังรูปถ่ายโดยใช้ดินสอ) 
      1.1 รูปถ่ายสี ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 3 รูป ใช้ติด ก.พ.7 และแฟ้มประวัติ   
           ข้าราชการ 
      1.2  รูปถ่ายสีขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป ส าหรับติด รปภ.1 

 
 
รายละเอียดรูปถ่ายมีดังนี้ 

1.อินธนูและเครื่องแบบต าแหน่งบนอินธนู มีช่อชัยพฤกษ์ มีดอก 3  ดอก 

2.เครื่องหมายแสดงสังกัดกระทรวงมหาดไทย (โลหะโปร่งสีทอง ตรารูปราชสีห์) 

3.ผ้าแพรแทบ (กรณีข้าราชการบรรจุใหม่ทีไ่ม่มีเครื่องราชอิสริยาภรณ์) 

4.กระดุมเสื้อรูปครุฑโลหะทอง 
    

 
 
*** หมายเหตุ  รูปถ่ายห้ามใช้เทคนิคการตัดต่อทุกชนิดโดยเด็ดขาด  

 

 
 

                              ภาพตวัอยา่งภาพตวัอยา่ง 

 

รูปถ่ายข้าราชการ ระดับปฏิบัติการ (ชาย) 



( 1 )

สวยสุด   รักยุติธรรม
ปลัดอําเภอ

มุมกระเป๋าต้องเป็นรูปมน
(ห้ามเป็นรูปตัด)

การแตงกาย และเครื่องแบบขาราชการพลเรือน



( 2 )

(ชาย) (หญิง)

เสื้อ (ชาย – หญิง)
เสื้อสีกากีคอพับ แขนยาวมีกระเปาเย็บติดหนาอกขางละ 1 กระเปามีแถบอยูตรงกลางตามทางแนวดิง่ ใบปกกระเปารูปมน
ชายกลางแหลมตัวเสื้อผาอกตลอด ติดกระดุมตามแนวอกเสื้อ 6 เม็ด (รวมกระดุมคอเมด็บนสุด) ไมมีจีบดานหลัง



( 3 )

กางเกงและกระโปรง
(กางเกงดานหนา) (กางเกงดานขาง)

(กระโปรงดานหนา) (กระโปรงดานหลัง)

กางเกง สีกากี ไมพับปลายขา
กระเปาขางตรง ไมมีจีบหนา

กระโปรง สีกากียาวปดเขา ไมมีตะเข็บ หามมีจีบรอบ
หามผาขาง หามปลายบานเปนสุม หรือตัดปลายยาวคร่ึงนอง
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รองเทาและถงุเทา

รองเทา ชาย เปนรองเทาหุมสน ทําดวยหนัง หรือวัสดเุทียมหนังสดีํา แบบผูกเชือก จํานวน 5 รู  สวมถงุเทาสดีํา

รองเทา หญิง เปนรองเทาหุมสนปดปลายเทา ทําดวยหนัง หรือวัสดุเทียมหนังสดีํา สนสูงไมเกิน 10 เซนติเมตร
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                           7.5 เซนติเมตร

2.5 เซนติเมตร

เครื่องหมายแสดงสังกัดกระทรวงมหาดไทย

 มีลักษณะทําดวยโลหะโปรงสีทอง เปนรูปตราราชสีห (หามเคลือบพลาสติก) ติดบริเวณคอเสื้อทั้งสองขางหันหนาเขาหากันติดกลางปกเสื้อ
 ชาย หญิง ตางกันที่ขนาด (ชายขนาดใหญ หญิงขนาดเล็ก)

แพรแถบและปายชื่อ
สวยสุด  รักยุตธิรรม

ปลัดอําเภอ

(ชาย) (หญิง)

* ทําดวยผาแพรแถบ ไมมีพลาสติกหุม
ติดที่หนาอก เหนือกระเปาดานซาย ประมาณ 1 เซนติเมตร

* ปายช่ือพ้ืนสีดํา และขอบสีดํา ไมมสีัญลักษณอื่นๆ
-แสดงช่ือตัว ช่ือสกุล (ไมตองใสคํานําหนานาม)
-ช่ือตําแหนง (ไมตองใสระดับ)
ติดที่หนาอก เหนือกระเปาดานขาว ประมาณ 1 เซนติเมตร
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เข็มขัด
ทําดวยโลหะสีทอง เปนสี่เหลี่ยมผืนผาทางนอนกวาง 3.5 เซนติเมตร ยาว 5 เซนติเมตร มีครฑุ
อยูตรงกลางหัวเข็มขัด ขณะคาดเข็มขัด หามคาดเข็มขัดปลอยชายยาว ปลายเข็มขัดควรโผลเฉพาะ
สวนที่หุมดวยโลหะเทานั้น หรือ ไมก็สอดซอนปลายไว

อินทรธนู
ขาราชการประเภทท่ัวไป ระดับปฏิบัติงาน

- แถบสีทองกวาง 1 ซม. 2 แถบ แถบบนขมวดเปนวงกลม ขนาดวดัเสนผาศูนยกลางวงใน 1 ซม.

ขาราชการประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ
- แถบสีทองกวาง 1 ซม. 3 แถบ แถบบนขมวดเปนวงกลม ขนาดวัดเสนผาศูนยกลางวงใน 1 ซม.
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